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1. PROFILI UTENTE  

 

L’applicativo SIDDIF comprende i seguenti profili utente: 

 

- Amministratore Regionale 

- Amministratore Provinciale 

- Scuola 

- Ente di Formazione Professionale 

- Centro per l’impiego 

1.1. Amministratore Regionale 

Il profilo di Amministratore Regionale (o Super Amministratore) prevede la 
funzionalità di creazione delle province nelle quali è divisa la Regione, e 
funzionalità di monitoraggio della base dati a livello regionale dove vengono 
riportati i dati sia come riassuntivi della Regione che divisi nelle singole province 
(per es. la situazione dell’importazione dei dati delle scuole). 

E’ prevista una funzionalità per il caricamento dei dati provenienti da un CD del 
Ministero della Pubblica Istruzione che consente di selezionare dalla singola scuola 
di una provincia a tutte le scuole della Regione di ogni ordine e grado, statali o 
paritarie. 

 

 

1.2. Amministratore Provinciale 

Il profilo di Amministratore Provinciale prevede funzionalità per 
l’inserimento/modifica di una scuola, di un plesso scolastico, di un ente di 
formazione professionale, di un centro per l’impiego e di uno studente, per la ricerca 
di una scuola (tramite codice meccanografico). Inoltre prevede le funzionalità per il 
trasferimento, l’elaborazione e l’importazione dei file dalle scuole della provincia di 
competenza, e funzionalità avanzate che consentono di mantenere la base dati, ad 
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esempio correggere gli errori presenti in base dati a seguito dell’importazione di dati 
formalmente corretti ma sbagliati (per esempio le “Doppie segnalazioni” cioè la 
segnalazione dello stesso studente da due scuole diverse). 

 

 
 

Tutti i dati visibili da questo profilo appartengono alla provincia di competenza. 

 

1.3. Scuola 

Il profilo Scuola prevede funzionalità per l’inserimento/modifica dei dati dedicate al 
Dirigente Scolastico e/o la segreteria della scuola. 

Le funzionalità sono raggruppate nelle seguenti voci: 

- Scelta previsionale 

- Ritiri e Arrivi 

- Iscrizioni 

- Esiti 

- Osservatorio 

 

 
Se il Dirigente Scolastico svolge questa funzione per più scuole, il sistema chiederà 
di selezionare la scuola per la quale si vogliono visualizzare i dati. 

 

1.3.1. Profilo Scuola Primaria 
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Le funzionalità presenti nella barra dei menù per la scuola primaria sono 

le seguenti: 

1. RITIRI E ARRIVI 

2. ISCRIZIONI 

3. OSSERVATORIO 

4. ESITI 

5. TIPOLOGIA CLASSE 

 

1.3.1.1. Ritiri e Arrivi 

Questa funzione permette alla scuola di aggiornare autonomamente la 
situazione degli iscritti rispetto alla situazione  precedentemente segnalata 
(mediante l’invio del file excel), che riportava l’elenco degli iscritti, 
evidenziando gli alunni che si ritirano in corso d’anno oppure gli alunni 
nuovi arrivati. 

Segnala Ritiro 

Per questa funzionalità è prevista una maschera per impostare filtri di 
ricerca. 

 

 
 

La scuola, nel caso di un ritiro, dopo aver selezionato il proprio alunno, può  
contrassegnarlo come “Ritirato con nullaosta”, “Ritirato dal Genitore” 
oppure come “Disperso”. 

Affinché ogni modifica sia registrata nella banca dati è assolutamente 
necessario cliccare su “Salva”. 
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Segnala Nuovo Arrivo 

Nel caso di un nuovo arrivo presso la scuola, questa deve inserire con 
precisione i dati relativi all’alunno. 

 
Se il nominativo è già presente nella banca dati e non risulta iscritto presso 
un'altra scuola può essere preso in carico e viene “acquisito” con il 
messaggio “Nuovo arrivo inserito”. 

Nel caso invece il nominativo non fosse ancora presente, perché ad esempio 
arriva da fuori regione, la scuola non può inserirlo autonomamente come 
nuovo alunno nell’anagrafica, ma deve contattare l’amministratore 
segnalando la situazione ed inviando i dati. In questo caso viene visualizzata 
la seguente schermata:  

 
 

Nel caso in cui lo studente in arrivo risultasse ancora iscritto regolarmente 
presso un altro istituto scolastico, il sistema mostra un ulteriore messaggio 
di “Attenzione”, riportando l’istituto presso cui il ragazzo risulta in carico. 
In tal caso, con tutta probabilità, l’istituto di provenienza non ha provveduto 
a segnalare al sistema il ritiro utilizzando la funzione precedente: la scuola 
di arrivo dovrà contattare la scuola di provenienza del ragazzo oppure 
l’amministratore di sistema richiedendo di segnare il ritiro, “sbloccando” 
così la possibilità di presa in carico. 

 

1.3.1.2. Iscrizioni 

La funzionalità “Iscrizioni” permette l’inserimento dell’iscrizione alla 
scuola superiore di I grado dei ragazzi frequentanti la classe quinta della 
scuola primaria. 

 



SIDDIF 3.1 - Manuale utente Pag. 7/45 
Vers. 01bozza 

  
 

 
DATASIEL S.p.A. - DOCUMENTO ED INFORMAZIONI PER CIRCOLAZIONE ED USO ESCLUSIVAMENTE INTERNI 

Inserire Iscrizioni 

Una volta selezionata questa funzione compare  una tabellina che riporta il 
numero totale di alunni che frequentano la classe quinta e tra questi quanti 
sono già stati iscritti e quanti non ancora. 

E’ prevista una maschera per impostare filtri di ricerca, al fine di 
semplificare le operazioni di compilazione. 

 

 
 

Dopo avere cliccato sul pulsante “Invia” sarà possibile visualizzare la lista 
degli alunni corrispondenti ai criteri immessi. Se non viene inserito nessun 
filtro di ricerca il sistema restituisce la lista di tutti gli alunni. 

Di fianco ad ogni nominativo è presente la colonna in cui deve essere 
indicata la provincia della scuola di destinazione. Selezionando la provincia, 
verrà visualizzata una nuova finestra contenente la lista delle scuole presenti 
in quel territorio; sarà sufficiente  selezionare la scuola di destinazione  e 
cliccare su “Invia” per associare l’allievo alla scuola corrispondente. 

 
Affinché l’iscrizione sia registrata nella banca dati è assolutamente 
necessario cliccare su “Salva”. 
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NB: è necessario ripetere l’operazione per ogni plesso 

1.3.1.3. Osservatorio 

Quest’ultima voce di menu permette di consultare i seguenti report sull’ 
anagrafe diritto- dovere: 

Resoconto generale 

Popolazione Scolastica 

Dettaglio Scuola 

Mobilità per Comune 

Curriculum studente 

Esiti 

 
A parte la funzione Curriculum studente, tutti gli altri report sono solo 
numerici, per cui è possibile vedere una “fotografia statistica” sia a livello di 
singola scuola che a livello di singola provincia. 

Come prima cosa infatti, un’opportuna maschera permette di impostare i 
criteri con cui attivare il report, consentendo di selezionare sia l’area  
provinciale che  l’anno scolastico di riferimento. 

 

Resoconto generale 

Riporta la tabella della situazione relativa all’adempimento del 
diritto/dovere in termini numerici degli studenti delle leve che si vogliono 
monitorare. 

Selezionando questa voce di menù viene visualizzata la seguente maschera 
di ricerca: 

 

 
Impostata la provincia nella quale si vuole fare il monitoraggio 
(eventualmente anche tutta la Regione) e l’anno di riferimento, cliccando sul 
pulsante “Invia” si ottiene una seconda maschera di ricerca nella quale 
devono essere impostati ulteriori parametri che affinano la ricerca, che sono 
le leve di riferimento (o un’unica leva, che si ottiene ripetendo l’anno 
impostato nella casella “dal” anche nella casella “al”), il sesso (tutti, 
maschio, femmina), il comune di residenza e la cittadinanza: 
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Per le leve che devono adempiere al Diritto/Dovere (ex-obbligo formativo), 
vengono specificati quanti studenti seguono il percorso scolastico, quanti la 
formazione professionale e quanti l’apprendistato. Vengono inoltre 
evidenziati i giovani che sfuggono ai tre percorsi base differenziando quanti 
sono al momento in carico presso i Centri per l’Impiego Provinciali 
(ORIENTAMENTO), quanti risultano essere potenziali dispersi (NON 
RILEVATI) e quanti segnalati dalle scuole essere fuori dal circuito 
scolastico ma non in carico ad un altro percorso (NULLA OSTA, 
RITIRATI, DISPERSI). Per le leve ancora in obbligo scolastico i dati 
relativi agli studenti per percorsi diversi dal percorso scolastico sono 
chiaramente uguali a zero. 

 

 
 

Popolazione scolastica 

Questa funzione offre una valutazione numerica sulla popolazione degli 
studenti che frequentano ogni tipologia di scuola. 
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Selezionando questa voce di menù si ottiene la seguente maschera: 

 

 
Impostando i parametri di ricerca, si ottiene la popolazione scolastica 
relativa alla provincia selezionata per la tipologia di scuola selezionata e 
l’anno scolastico di riferimento. Le tabelle che si ottengono danno una 
divisione degli studenti per sesso, per cittadinanza, per tipo di scuola 
(statale/paritaria) e classe. 
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Dettaglio Scuola 

Questa funzione offre una valutazione numerica sulla degli studenti che 
frequentano una determinata scuola. 

Selezionando questa voce di menù si ottiene la seguente maschera: 

 

 
Impostando i parametri di ricerca relativi a provincia, anno scolastico e tipo 
di scuola si innesta uno “scroll” del sistema che va a caricare nella tendina 
scuola le scuole relative ai tre parametri selezionati, consentendo all’utente 
di selezionare la scuola prescelta. A questo punto premendo invia si entra 
nel dettaglio della scuola.  

Nell’esempio seguente si è scelta la provincia di Imperia, l’anno scolastico 
2007, e le scuole secondarie di II grado, quindi il sistema ha caricato i 
nominativi delle scuole secondarie di II grado della provincia di Imperia 
dell’anno scolastico 2007/2007 e dall’elenco è stato scelto il liceo Aprosio: 

 

 
In tabella sono riportate le informazioni numeriche di dettaglio della scuola 
selezionata. 

Mobilità per Comune 

Questa funzione offre una valutazione numerica degli studenti che 
frequentano una scuola provenienti da un comune scelto dall’utente, 
chiaramente diverso da quello in cui si trova la scuola per cui viene fatta la 
ricerca. 

Selezionando questa voce di menù si ottiene la seguente maschera: 
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Anche in questa maschera le tendine vengono aggiornate man mano che si 
procede nella definizione dei parametri di ricerca in modo dinamico. 

Selezionando la provincia si innesta il caricamento dei comuni di quella 
provincia nella tendina comune scuola. 

Quindi scegliendo il tipo scuola e il comune scuola tra quelli caricati dal 
sistema in base alla provincia prescelta si innesta il caricamento delle scuole 
presenti del tipo prescelto in quel comune. 

Procedendo nell’impostazione dei parametri, scelgo la scuola tra quelle 
presenti nella tendina scuola. 

La scelta della scuola fa caricare nella tendina tutti i comuni di residenza 
degli studenti frequentanti quella scuola (sono tutti i comuni di residenza 
che sono caricati nella base dati tramite la raccolta dei dati dalle scuole che 
viene effettuata all’inizio dell’anno scolastico in corso). 

Scegliendo un comune di residenza arrivo al dettaglio richiesto. 

Come esempio abbiamo scelto la provincia di Imperia, l’anno scolastico 
2007, le scuole secondarie di II grado del comune di Imperia, tra queste la 
scuola G. Ruffini di via Terre Bianche e voglio sapere gli alunni che la 
frequentano che provengono dal comune di Albenga 

 

 
Dando l’invia si ottengono i seguenti risultati: 
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Curriculum studenti 

Questa funzione permette di visionare il Curriculum Studi di ciascun 
ragazzo che frequenta la scuola. 

La selezione dello studente avviene utilizzando la seguente maschera di 
ricerca: 

 

 
Esiti 
Questa funzione consente di ottenere delle valutazioni numeriche come 
valore medio per tipologia di esito tramite la seguente maschera di ricerca: 
 

 
A secondo della scelta effettuata, verrà richiamata una seconda maschera di 
ricerca nella quale verranno impostati ulteriori criteri di ricerca. 
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Il tipo di esito è quello selezionato in precedenza (ma nella tendina sono 
presenti anche le altre scelte che abbiamo visto nella maschera precedente e 
quindi è consentito cambiare il tipo di ricerca), vanno indicati l’anno 
scolastico e la provincia e soprattutto uno dei due criteri di raggruppamento: 
 
- per comune di residenza dello studente 

- per scuola 

Nel primo caso la media viene fatta comune per comune, per tipologia di 
esito, nel secondo caso si va a vedere i risultati per ciascuna scuola. 

1.3.1.4. Esiti 

Selezionando la funzione IMPOSTA ESITI presente in  questa voce di 
menu, è possibile inserire l’esito scolastico per ciascun allievo del proprio 
plesso scolastico (questa funzione è propedeutica per alimentare la base dati 
per ottenere le informazioni richieste con la funzione Esiti del Menù 
Osservatorio). 

Come prima cosa si dovrà semplicemente selezionare la classe e la sezione 
di interesse: 

 

 
 

Quindi il sistema mostrerà la lista degli alunni presenti in quella classe: 
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Per ciascuno studente sarà quindi possibile inserire l’esito ottenuto. 

Le impostazioni saranno memorizzate nella base dati solo dopo aver cliccato 
sul pulsante “Salva” presente sia sopra che sotto la lista. 

Per velocizzare le operazioni di inserimento esiti è presente anche il bottone 
“Imposta tutti promossi” che consente di  impostare per tutti gli studenti 
l’esito a promosso. Sarà quindi possibile modificare solo gli alunni 
eventualmente respinti. 

Analogamente, se fosse necessario, è possibile annullare tutte le 
impostazioni fatte e ripartire daccapo ciccando su “Cancella esiti”. 

 

1.3.1.5. Tipologia classe 

Quest’ultima voce di menu consente di indicare per ciascuna classe e 
sezione se viene seguito il tempo normale o il tempo pieno: 

 

 
Tramite la prima tendina è possibile impostare tutte le classi ad una delle 
due opzioni possibili. 

1.3.2. Profilo Scuola Secondaria di I° Grado 

Le funzionalità presenti nella barra dei menù per la scuola Secondaria di I° 
grado sono le seguenti: 

 

1. RITIRI E ARRIVI 

2. ISCRIZIONI 

3. OSSERVATORIO 

4. ESITI 

5. TIPOLOGIA CLASSE 

1.3.2.1. Ritiri e Arrivi 
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Questa funzione permette di aggiornare autonomamente la situazione degli 
iscritti rispetto alla situazione  precedentemente segnalata (mediante l’invio 
del file excel), evidenziando gli alunni che si ritirano in corso d’anno oppure 
i nuovi arrivati. 

 

Segnala Ritiro 

Per questa funzionalità è prevista una maschera per impostare filtri di 
ricerca. 

 

 
 

La scuola, nel caso di un ritiro, dopo aver selezionato il proprio alunno, può  
contrassegnarlo come “Ritirato con Nullaosta”, “Ritirato dal Genitore” 
oppure come “Disperso”. 

Affinché ogni modifica sia registrata nella banca dati è assolutamente 
necessario cliccare su “Salva” 

 

 
 

Segnala Nuovo Arrivo 

Nel caso di un nuovo arrivo presso la scuola, questa deve inserire con 
precisione i dati relativi all’alunno. 
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Se il nominativo è già presente nella banca dati e non risulta iscritto presso 
un'altra scuola può essere preso in carico e viene “acquisito” con il 
messaggio “Nuovo arrivo inserito”. 

Nel caso invece il nominativo non fosse ancora presente, perché ad esempio 
arriva da fuori regione, la scuola non può inserirlo autonomamente come 
nuovo alunno nell’anagrafica, ma deve contattare l’amministratore 
segnalando la situazione ed inviando i dati. In questo caso viene visualizzata 
la seguente schermata:  

 
 

Nel caso in cui lo studente in arrivo risultasse ancora iscritto regolarmente 
presso un altro istituto scolastico, il sistema mostra un ulteriore messaggio 
di “Attenzione”, riportando l’istituto presso cui il ragazzo risulta in carico. 
In tal caso, con tutta probabilità, l’istituto di provenienza non ha provveduto 
a segnalare al sistema il ritiro utilizzando la funzione precedente; la scuola 
di arrivo potrà contattare la scuola di provenienza del ragazzo oppure 
l’amministratore di sistema richiedendo di segnare il ritiro, “sbloccando” 
così la possibilità di presa in carico. 

1.3.2.2. Iscrizioni 

La funzionalità “Iscrizioni” permette l’inserimento dell’iscrizione alla 
scuola superiore dei ragazzi frequentanti la terza media utilizzando “Inserire 
iscrizioni” e di visualizzare/esportare i ragazzi frequentanti la quinta 
elementare e che hanno già effettuato l’iscrizione presso la  scuola con 
“Visualizza iscrizioni” 

 

Inserire Iscrizioni 

Anche per questa funzionalità è prevista una maschera per impostare filtri di 
ricerca. 
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Dopo avere cliccato il pulsante “Invia” sarà possibile visualizzare la lista 
degli alunni corrispondenti ai criteri immessi. 

 
Di fianco ad ogni nominativo è presente la colonna in cui deve essere 
indicata la provincia della scuola di destinazione. Selezionando la provincia, 
verrà visualizzata una nuova finestra contenente la lista delle scuole presenti 
in quel territorio; sarà sufficiente  selezionare la scuola di destinazione  e 
cliccare su “Invia” per associare l’allievo alla scuola corrispondente. 

Affinché l’iscrizione sia registrata nella banca dati è assolutamente 
necessario cliccare su “Salva”. 

 

 
 

 

Visualizza iscrizioni 

La prima schermata offre un quadro riassuntivo della situazione con la 
numerosità e la scuola elementare di provenienza degli alunni. 

Cliccando su Esporta Anagrafica si aprirà un file Excel con il dettaglio dei 
dati anagrafici di tutti gli alunni. Tale file potrà essere quindi salvato 
sull’Hard disk del proprio PC e potrà essere utilizzato come base di 
riferimento per inserire tutti i dati anagrafici dei nuovi alunni nei vari 
sistemi software gestionali (ARGO, AXIOS, SISSI…) senza la necessità di 
digitarli nuovamente da tastiera. 
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1.3.2.3. Osservatorio 

Quest’ultima voce di menu permette di consultare i seguenti report sull’ 
anagrafe diritto- dovere: 

Resoconto generale 

Popolazione Scolastica 

Dettaglio Scuola 

Mobilità per Comune 

Curriculum studente 

Esiti 

 
A parte la funzione Curriculum studente, tutti gli altri report sono solo 
numerici, per cui è possibile vedere una “fotografia statistica” sia a livello di 
singola scuola che a livello di singola provincia. 

Come prima cosa infatti, un’opportuna maschera permette di impostare i 
criteri con cui attivare il report, consentendo di selezionare sia l’area  
provinciale che  l’anno scolastico di riferimento. 

 

Resoconto generale 

Riporta la tabella della situazione relativa all’adempimento del 
diritto/dovere in termini numerici degli studenti delle leve che si vogliono 
monitorare. 

Selezionando questa voce di menù viene visualizzata la seguente maschera 
di ricerca: 

 

 
Impostata la provincia nella quale si vuole fare il monitoraggio 
(eventualmente anche tutta la Regione) e l’anno di riferimento, cliccando sul 
pulsante “Invia” si ottiene una seconda maschera di ricerca nella quale 
devono essere impostati ulteriori parametri che affinano la ricerca, che sono 
le leve di riferimento (o un’unica leva, che si ottiene ripetendo l’anno 
impostato nella casella “dal” anche nella casella “al”), il sesso (tutti, 
maschio, femmina), il comune di residenza e la cittadinanza: 
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Per le leve che devono adempiere al Diritto/Dovere (ex-obbligo formativo), 
vengono specificati quanti studenti seguono il percorso scolastico, quanti la 
formazione professionale e quanti l’apprendistato. Vengono inoltre 
evidenziati i giovani che sfuggono ai tre percorsi base differenziando quanti 
sono al momento in carico presso i Centri per l’Impiego Provinciali 
(ORIENTAMENTO), quanti risultano essere potenziali dispersi (NON 
RILEVATI) e quanti segnalati dalle scuole essere fuori dal circuito 
scolastico ma non in carico ad un altro percorso (NULLA OSTA, 
RITIRATI, DISPERSI). Per le leve ancora in obbligo scolastico i dati 
relativi agli studenti per percorsi diversi dal percorso scolastico sono 
chiaramente uguali a zero. 

 

 
 

Popolazione scolastica 

Questa funzione offre una valutazione numerica sulla popolazione degli 
studenti che frequentano ogni tipologia di scuola. 

Selezionando questa voce di menù si ottiene la seguente maschera: 
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Impostando i parametri di ricerca, si ottiene la popolazione scolastica 
relativa alla provincia selezionata per la tipologia di scuola selezionata e 
l’anno scolastico di riferimento. Le tabelle che si ottengono danno una 
divisione degli studenti per sesso, per cittadinanza, per tipo di scuola 
(statale/paritaria) e classe. 
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Dettaglio Scuola 

Questa funzione offre una valutazione numerica sulla degli studenti che 
frequentano una determinata scuola. 

Selezionando questa voce di menù si ottiene la seguente maschera: 

 

 
Impostando i parametri di ricerca relativi a provincia, anno scolastico e tipo 
di scuola si innesta uno “scroll” del sistema che va a caricare nella tendina 
scuola le scuole relative ai tre parametri selezionati, consentendo all’utente 
di selezionare la scuola prescelta. A questo punto premendo invia si entra 
nel dettaglio della scuola.  

Nell’esempio seguente si è scelta la provincia di Imperia, l’anno scolastico 
2007, e le scuole secondarie di II grado, quindi il sistema ha caricato i 
nominativi delle scuole secondarie di II grado della provincia di Imperia 
dell’anno scolastico 2007/2007 e dall’elenco è stato scelto il liceo Aprosio: 

 

 
In tabella sono riportate le informazioni numeriche di dettaglio della scuola 
selezionata. 

Mobilità per Comune 

Questa funzione offre una valutazione numerica degli studenti che 
frequentano una scuola provenienti da un comune scelto dall’utente, 
chiaramente diverso da quello in cui si trova la scuola per cui viene fatta la 
ricerca. 

Selezionando questa voce di menù si ottiene la seguente maschera: 
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Anche in questa maschera le tendine vengono aggiornate man mano che si 
procede nella definizione dei parametri di ricerca in modo dinamico. 

Selezionando la provincia si innesta il caricamento dei comuni di quella 
provincia nella tendina comune scuola. 

Quindi scegliendo il tipo scuola e il comune scuola tra quelli caricati dal 
sistema in base alla provincia prescelta si innesta il caricamento delle scuole 
presenti del tipo prescelto in quel comune. 

Procedendo nell’impostazione dei parametri, scelgo la scuola tra quelle 
presenti nella tendina scuola. 

La scelta della scuola fa caricare nella tendina tutti i comuni di residenza 
degli studenti frequentanti quella scuola (sono tutti i comuni di residenza 
che sono caricati nella base dati tramite la raccolta dei dati dalle scuole che 
viene effettuata all’inizio dell’anno scolastico in corso). 

Scegliendo un comune di residenza arrivo al dettaglio richiesto. 

Come esempio abbiamo scelto la provincia di Imperia, l’anno scolastico 
2007, le scuole secondarie di II grado del comune di Imperia, tra queste la 
scuola G. Ruffini di via Terre Bianche e voglio sapere gli alunni che la 
frequentano che provengono dal comune di Albenga 

 

 
Dando l’invia si ottengono i seguenti risultati: 
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Curriculum studenti 

Questa funzione permette di visionare il Curriculum Studi di ciascun 
ragazzo che frequenta la scuola. 

La selezione dello studente avviene utilizzando la seguente maschera di 
ricerca: 

 

 
Esiti 
Questa funzione consente di ottenere delle valutazioni numeriche come 
valore medio per tipologia di esito tramite la seguente maschera di ricerca: 
 

 
A secondo della scelta effettuata, verrà richiamata una seconda maschera di 
ricerca nella quale verranno impostati ulteriori criteri di ricerca. 
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Il tipo di esito è quello selezionato in precedenza (ma nella tendina sono 
presenti anche le altre scelte che abbiamo visto nella maschera precedente e 
quindi è consentito cambiare il tipo di ricerca), vanno indicati l’anno 
scolastico e la provincia e soprattutto uno dei due criteri di raggruppamento: 
 
- per comune di residenza dello studente 

- per scuola 

Nel primo caso la media viene fatta comune per comune, per tipologia di 
esito, nel secondo caso si va a vedere i risultati per ciascuna scuola 

1.3.2.4. Esiti 

Selezionando la funzione IMPOSTA ESITI presente in  questa voce di 
menu, è possibile inserire l’esito scolastico ed il giudizio ottenuto per 
ciascun allievo del proprio plesso scolastico (questa funzione è propedeutica 
per alimentare la base dati per ottenere le informazioni richieste con la 
funzione Esiti del Menù Osservatorio). 

Come prima cosa si dovrà semplicemente selezionare la classe e la sezione 
di interesse: 

 

 
 

 

Quindi il sistema mostrerà la lista degli alunni presenti in quella classe: se si 
tratta di una classe III la tabella conterrà oltre alla tendina degli esiti anche 
la tendina relativa al giudizio, mentre se si tratta di una I o di una II ci sarà 
soltanto la tendina degli esiti. 
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Per ciascuno studente di III sarà possibile inserire l’esito e il giudizio, 
selezionando l’opportuna voce dalla tendina relativa. 

 

 
 

Per ciascuno studente di I o di II sarà possibile inserire l’esito, selezionando 
l’opportuna voce dalla tendina. 

Le impostazioni saranno memorizzate nella base dati solo dopo aver cliccato 
sul pulsante “Salva” presente sia sopra che sotto la lista. 

Se il giudizio inserito per gli studenti di III non è corrispondente all’esito 
inserito (non si può avere un alunno Respinto con giudizio Sufficiente, 
Buono, Distinto od Ottimo né uno Promosso con giudizio Non sufficiente o 
Inclassificabile) il sistema non accetterà le impostazioni all’atto del 
salvataggio. 

Per velocizzare le operazioni di inserimento esiti è presente anche il bottone 
“Imposta tutti promossi” che consente di  impostare per tutti gli studenti 
l’esito a promosso. Sarà quindi possibile modificare solo gli alunni 
eventualmente respinti. 

Analogamente, se fosse necessario, è possibile annullare tutte le 
impostazioni fatte e ripartire daccapo ciccando su “Cancella esiti”. 

1.3.2.5. Tipologia classe 

Quest’ultima voce di menu consente di indicare per ciascuna classe e 
sezione se viene seguito il tempo normale o il tempo prolungato: 
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Tramite la prima tendina è possibile impostare tutte le classi ad una delle 
due opzioni possibili. 

1.3.3. Profilo Scuola Secondaria di II° Grado 

Le funzionalità presenti nella barra dei menù per la scuola Secondaria di II° 
grado sono le seguenti: 

 

1. RITIRI E ARRIVI 

2. ISCRIZIONI 

3. OSSERVATORIO 

4. ESITI 

5. SCELTA PREVISIONALE 

1.3.3.1. Ritiri e Arrivi 

Questa funzione permette di aggiornare autonomamente la situazione degli 
iscritti rispetto alla situazione  precedentemente segnalata (mediante l’invio 
del file excel), evidenziando gli alunni che si ritirano in corso d’anno oppure 
i nuovi arrivati. 

Segnala Ritiro 

Anche in questa funzionalità è prevista una maschera per impostare filtri di 
ricerca. 
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La scuola, nel caso di un ritiro, dopo aver selezionato il proprio alunno, può  
contrassegnarlo come “Ritirato con Nullaosta”, “Ritirato dal Genitore” 
oppure come “Disperso”. 

Affinché ogni modifica sia registrata nella banca dati è assolutamente 
necessario cliccare su “Salva”. 

 

 
 

Segnala Nuovo Arrivo 

Nel caso di un nuovo arrivo presso una scuola, questa deve inserire con 
precisione i dati relativi all’alunno. 

 
 

Se il nominativo è già presente nella banca dati e non risulta iscritto presso 
un'altra scuola  o ente FP può essere preso in carico, ma il sistema richiede il 
completamento dei dati informativi. 
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Nel caso invece il nominativo non fosse ancora presente, perché ad esempio 
arriva da fuori regione, la scuola non può inserirlo autonomamente come 
nuovo alunno nell’anagrafica, ma deve contattare l’amministratore 
segnalando la situazione ed inviando i dati. In questo caso viene visualizzata 
la seguente schermata:  

 

 
 

Nel caso in cui lo studente in arrivo risultasse ancora iscritto regolarmente 
presso un altro istituto scolastico, il sistema mostra un ulteriore messaggio 
di “Attenzione”, riportando l’istituto presso cui il ragazzo risulta in carico. 
In tal caso, con tutta probabilità, l’istituto di provenienza non ha provveduto 
a segnalare al sistema il ritiro utilizzando la funzione precedente; la scuola 
di arrivo potrà contattare la scuola di provenienza del ragazzo oppure 
l’amministratore di sistema richiedendo di segnare il ritiro, “sbloccando” 
così la possibilità di presa in carico. 

 

1.3.3.2. Iscrizioni 

La funzionalità “Iscrizioni” permette di visualizzare i ragazzi frequentanti la 
terza classe della scuola secondaria di I° grado che hanno già effettuato 
l’iscrizione presso la  scuola utilizzando “Inserire Iscrizioni” oppure di 
girare l’iscrizione di un alunno ad un’altra scuola secondaria di II° grado con 
“Gira iscrizione” 
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Inserire iscrizioni 

La prima schermata offre un quadro riassuntivo della situazione con la 
numerosità e la scuola media di provenienza degli alunni. 

 

Cliccando su Esporta Anagrafica si aprirà un file Excel con il dettaglio dei 
dati anagrafici di tutti gli alunni. Tale file potrà essere quindi salvato 
sull’Hard disk del proprio PC e potrà essere utilizzato come base di 
riferimento per inserire tutti i dati anagrafici dei nuovi alunni nei vari 
sistemi software gestionali (ARGO, AXIOS, SISSI…) senza la necessità di 
digitarli nuovamente da tastiera. 

 

 
Cliccando sul nome della scuola media di provenienza si aprirà una nuova 
finestra con il dettaglio dei dati anagrafici degli alunni provenienti da quella 
scuola. 

 
 

La colonna Girato indica se l’iscrizione dell’alunno sia  stata girata da 
un’altra scuola superiore (vedi paragrafo successivo) 

 

Gira iscrizione 



SIDDIF 3.1 - Manuale utente Pag. 31/45 
Vers. 01bozza 

  
 

 
DATASIEL S.p.A. - DOCUMENTO ED INFORMAZIONI PER CIRCOLAZIONE ED USO ESCLUSIVAMENTE INTERNI 

La funzionalità “Gira Iscrizione”permette di “girare” l’iscrizione di un 
alunno dalla propria scuola superiore ad un’altra scuola superiore. Questo 
nel caso uno studente cambiasse idea e, dopo la prima iscrizione, richiedesse 
il nulla osta per iscriversi ad una scuola diversa, prima dell’inizio dell’anno 
scolastico. 

La prima schermata mostrerà tre campi (tutti e 3 obbligatori!!!) per indicare 
quale alunno si vuole “girare”. 

 

 
 

 

 

 

Se l’alunno viene trovato tra quelli inviati dalla scuola secondaria di primo 
grado comparirà una maschera riassuntiva dei dati anagrafici in cui sarà 
possibile scegliere innanzitutto la provincia ed in seguito la scuola 
appartenente a quella provincia a cui si vuole associare l’alunno. 

 
Una volta scelta la scuola cliccando su gira l’alunno verrà effettivamente 
iscritto alla nuova scuola superiore. 
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1.3.3.3. Osservatorio 

Quest’ultima voce di menu permette di consultare i seguenti report sull’ 
anagrafe diritto- dovere: 

 

Resoconto generale 

Popolazione Scolastica 

Dettaglio Scuola 

Mobilità per Comune 

Curriculum studente 

Esiti 

 
A parte la funzione Curriculum studente, tutti gli altri report sono solo 
numerici, per cui è possibile vedere una “fotografia statistica” sia a livello di 
singola scuola che a livello di singola provincia. 

Come prima cosa infatti, un’opportuna maschera permette di impostare i 
criteri con cui attivare il report, consentendo di selezionare sia l’area  
provinciale che  l’anno scolastico di riferimento. 

 

Resoconto generale 

Riporta la tabella della situazione relativa all’adempimento del 
diritto/dovere in termini numerici degli studenti delle leve che si vogliono 
monitorare. 

Selezionando questa voce di menù viene visualizzata la seguente maschera 
di ricerca: 

 

 
Impostata la provincia nella quale si vuole fare il monitoraggio 
(eventualmente anche tutta la Regione) e l’anno di riferimento, cliccando sul 
pulsante “Invia” si ottiene una seconda maschera di ricerca nella quale 
devono essere impostati ulteriori parametri che affinano la ricerca, che sono 
le leve di riferimento (o un’unica leva, che si ottiene ripetendo l’anno 
impostato nella casella “dal” anche nella casella “al”), il sesso (tutti, 
maschio, femmina), il comune di residenza e la cittadinanza: 
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Per le leve che devono adempiere al Diritto/Dovere (ex-obbligo formativo), 
vengono specificati quanti studenti seguono il percorso scolastico, quanti la 
formazione professionale e quanti l’apprendistato. Vengono inoltre 
evidenziati i giovani che sfuggono ai tre percorsi base differenziando quanti 
sono al momento in carico presso i Centri per l’Impiego Provinciali 
(ORIENTAMENTO), quanti risultano essere potenziali dispersi (NON 
RILEVATI) e quanti segnalati dalle scuole essere fuori dal circuito 
scolastico ma non in carico ad un altro percorso (NULLA OSTA, 
RITIRATI, DISPERSI). Per le leve ancora in obbligo scolastico i dati 
relativi agli studenti per percorsi diversi dal percorso scolastico sono 
chiaramente uguali a zero. 

 

 
 

Popolazione scolastica 

Questa funzione offre una valutazione numerica sulla popolazione degli 
studenti che frequentano ogni tipologia di scuola. 

Selezionando questa voce di menù si ottiene la seguente maschera: 
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Impostando i parametri di ricerca, si ottiene la popolazione scolastica 
relativa alla provincia selezionata per la tipologia di scuola selezionata e 
l’anno scolastico di riferimento. Le tabelle che si ottengono danno una 
divisione degli studenti per sesso, per cittadinanza, per tipo di scuola 
(statale/paritaria) e classe. 
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Dettaglio Scuola 

Questa funzione offre una valutazione numerica sulla degli studenti che 
frequentano una determinata scuola. 

Selezionando questa voce di menù si ottiene la seguente maschera: 

 

 
Impostando i parametri di ricerca relativi a provincia, anno scolastico e tipo 
di scuola si innesta uno “scroll” del sistema che va a caricare nella tendina 
scuola le scuole relative ai tre parametri selezionati, consentendo all’utente 
di selezionare la scuola prescelta. A questo punto premendo invia si entra 
nel dettaglio della scuola.  

Nell’esempio seguente si è scelta la provincia di Imperia, l’anno scolastico 
2007, e le scuole secondarie di II grado, quindi il sistema ha caricato i 
nominativi delle scuole secondarie di II grado della provincia di Imperia 
dell’anno scolastico 2007/2007 e dall’elenco è stato scelto il liceo Aprosio: 

 

 
In tabella sono riportate le informazioni numeriche di dettaglio della scuola 
selezionata. 

Mobilità per Comune 

Questa funzione offre una valutazione numerica degli studenti che 
frequentano una scuola provenienti da un comune scelto dall’utente, 
chiaramente diverso da quello in cui si trova la scuola per cui viene fatta la 
ricerca. 

Selezionando questa voce di menù si ottiene la seguente maschera: 
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Anche in questa maschera le tendine vengono aggiornate man mano che si 
procede nella definizione dei parametri di ricerca in modo dinamico. 

Selezionando la provincia si innesta il caricamento dei comuni di quella 
provincia nella tendina comune scuola. 

Quindi scegliendo il tipo scuola e il comune scuola tra quelli caricati dal 
sistema in base alla provincia prescelta si innesta il caricamento delle scuole 
presenti del tipo prescelto in quel comune. 

Procedendo nell’impostazione dei parametri, scelgo la scuola tra quelle 
presenti nella tendina scuola. 

La scelta della scuola fa caricare nella tendina tutti i comuni di residenza 
degli studenti frequentanti quella scuola (sono tutti i comuni di residenza 
che sono caricati nella base dati tramite la raccolta dei dati dalle scuole che 
viene effettuata all’inizio dell’anno scolastico in corso). 

Scegliendo un comune di residenza arrivo al dettaglio richiesto. 

Come esempio abbiamo scelto la provincia di Imperia, l’anno scolastico 
2007, le scuole secondarie di II grado del comune di Imperia, tra queste la 
scuola G. Ruffini di via Terre Bianche e voglio sapere gli alunni che la 
frequentano che provengono dal comune di Albenga 

 

 
Dando l’invia si ottengono i seguenti risultati: 
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Curriculum studenti 

Questa funzione permette di visionare il Curriculum Studi di ciascun 
ragazzo che frequenta la scuola. 

La selezione dello studente avviene utilizzando la seguente maschera di 
ricerca: 

 

 
Esiti 
Questa funzione consente di ottenere delle valutazioni numeriche come 
valore medio per tipologia di esito tramite la seguente maschera di ricerca: 
 

 
A secondo della scelta effettuata, verrà richiamata una seconda maschera di 
ricerca nella quale verranno impostati ulteriori criteri di ricerca. 
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Il tipo di esito è quello selezionato in precedenza (ma nella tendina sono 
presenti anche le altre scelte che abbiamo visto nella maschera precedente e 
quindi è consentito cambiare il tipo di ricerca), vanno indicati l’anno 
scolastico e la provincia e soprattutto uno dei due criteri di raggruppamento: 
 
- per comune di residenza dello studente 

- per scuola 

Nel primo caso la media viene fatta comune per comune, per tipologia di 
esito, nel secondo caso si va a vedere i risultati per ciascuna scuola 

1.3.3.4. Esiti 

La funzionalità “Esiti” permette di inserire sia l’esito che la votazione finale 
dei ragazzi presenti nella quinta classe della scuola secondaria di II° grado. 

 

Imposta Esiti 

Selezionando la funzione IMPOSTA ESITI presente in  questa voce di 
menu, è possibile inserire l’esito scolastico ed il la votazione ottenuta per 
ciascun allievo del proprio plesso scolastico (questa funzione è propedeutica 
per alimentare la base dati per ottenere le informazioni richieste con la 
funzione Esiti del Menù Osservatorio). 

Come prima cosa si dovrà semplicemente selezionare la classe e la sezione 
di interesse: 

 
Quindi il sistema mostrerà la lista degli alunni presenti in quella classe: se si 
tratta di una classe V la tendina degli esiti conterrà la scelta Diplomato o 
Non Diplomato, mentre per le altre quattro classi (dalla prima alla quarta) 
conterrà la scelta Promosso o Respinto  
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Per ciascuno studente sarà possibile inserire sia l’esito, selezionando 
l’opportuna voce dalla tendina proposta, sia il voto, digitandolo. Per gli 
studenti della classe V il voto è quello relativo all’esame di maturità (in 
centesimi): c’è un controllo di congruenza sul dato numerico inserito, per 
uno studente Diplomato il voto di Maturità deve essere maggiore o uguale a 
60, per uno Non Diplomato inferiore a 60. 

Per gli studenti delle classi dalla prima alla quarta il voto è invece un voto 
medio relativo all’anno scolastico: anche in questo caso c’è un controllo di 
congruenza sul dato numerico, per uno studente Promosso il voto medio 
deve essere maggiore o uguale a 6, per uno Respinto inferiore a 6. 

 

 
 

Le impostazioni saranno memorizzate nella base dati solo dopo aver cliccato 
sul pulsante “Salva” presente sia sopra che sotto la lista. 

Per velocizzare le operazioni di inserimento esiti è presente anche il bottone 
“Imposta tutti promossi” che consente di  impostare per tutti gli studenti 
l’esito a promosso. Sarà quindi possibile modificare solo gli alunni 
eventualmente respinti. 

Analogamente, se fosse necessario, è possibile annullare tutte le 
impostazioni fatte e ripartire daccapo ciccando su “Cancella esiti”. 

1.3.3.5. Scelta previsionale 

Questa funzionalità consente di inserire o modificare la “Scelta 
Previsionale” per l’anno successivo. La modifica si rende necessaria nel 
caso lo studente decida di espletare il Diritto/Dovere in un altro percorso 
passando dalla scuola alla Formazione Professionale o all’Apprendistato. 
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E’ necessario come prima cosa effettuare la ricerca: a tale scopo il sistema 
visualizza la maschera sotto riportata che permette di impostare alcuni filtri 
di ricerca 

 

 
 

Dopo avere cliccato il pulsante “Invia” sarà possibile visualizzare la lista 
degli alunni corrispondenti ai criteri immessi. 

 

 
 

Nell’apposita colonna stato previsionale sarà possibile modificare il valore 
di default mediante l’apposita “tendina”.  

Per rendere definitive le modifiche è necessario cliccare sul pulsante 
“Salva”. 
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2. CONFIGURAZIONE DEL SISTEMA, CARICAMENTO E MANUTENZIONE 
DELLA BASE DATI 

(questa sezione del manuale non è disponibile per l’utente scuola) 
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3. FUNZIONI ON-LINE AD USO DELLE SCUOLE 

3.1. Invio lettere per aggiornamento sistema e rilascio login e password 

Terminato il caricamento dei dati, ciascuna provincia invia al direttore didattico o al 
dirigente scolastico di ogni scuola di ogni ordine e grado una lettera con la richiesta 
aggiornamento della base dati del sistema per i dati di competenza insieme alla  
convocazione formale per un incontro di formazione. 

Alle scuole vengono illustrate le modalità di connessione via internet e  l’utilizzo del 
sistema on-line. In particolare vengono illustrate quelle funzioni (scelta previsionale, 
gestione ritiri e nuovi arrivi, iscrizioni) che consentono alla scuola di aggiornare il 
database con i dati più recenti. 

Durante l’incontro viene rilasciata ad ogni direttore didattico e dirigente scolastico 
la login e la password con cui accedere ai dati delle scuole di competenza.. 

Qui di seguito vengono illustrate le funzionalità sopra citate a disposizione 
dell’utente scuola. 

 

3.1.1. Gestione Ritiri e nuovi arrivi [SCUOLA] 

Ogni scuola avrà la possibilità di segnalare direttamente tramite il sistema 
SIDDIF i ritiri con l’opzione “Segnala ritiro”. 

La scuola, nel caso di un ritiro, dopo aver selezionato il proprio alunno, 
potrà segnarlo come “ritirato con nullaosta”, “ritirato dal genitore” oppure 
come “disperso”. 

Nel caso invece di un nuovo arrivo presso una scuola, questa potrà 
procedere all’inserimento, ma il sistema controllerà la situazione e nel caso 
riscontri lo status come “ritirato con nullaosta” ammetterà la nuova 
assegnazione presso la scuola, mentre se il ragazzo risulta in una situazione 
non congruente (ad esempio risulta ancora frequentante un’altra scuola) 
l’assegnazione non sarà possibile e il sistema mostrerà le opportune 
spiegazioni e si attiverà una procedura di segnalazione all’amministratore 
per le opportune verifiche e l’aggiornamento della situazione. 

 

3.1.2. Gestione Iscrizioni [SCUOLA] 

Le scuole Primarie hanno a disposizione una funzione che consente 
l’inserimento dell’iscrizione degli studenti frequentanti la classe V verso 
una qualunque scuola Secondaria di I° grado della Regione Liguria. Questo 
consentirà alla scuola Secondaria di I° grado prescelta di recepire 
l’iscrizione in via informatica e di sapere da quale scuola Primaria 
provengono gli studenti che frequenteranno tale scuola l’anno scolastico 
successivo. 

Le scuole Secondarie di I° grado hanno a disposizione sia una funzione che 
permette l’inserimento dell’iscrizione degli studenti frequentanti la classe III 
verso una qualunque scuola Secondaria di II° grado della Regione Liguria, 
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cosa che consentirà alla scuola Secondaria di II° grado prescelta di recepire 
l’iscrizione in via informatica e di sapere da quale scuola Secondaria di I° 
grado provengono gli studenti che frequenteranno tale l’anno scolastico 
successivo, sia una funzione che consente di visualizzare l’elenco degli 
alunni iscritti all’anno scolastico successivo e le scuole Primarie di 
provenienza. 

Le scuole Secondarie di II° grado hanno a disposizione una funzione che 
consente di visualizzare l’elenco degli alunni iscritti all’anno scolastico 
successivo e le scuole Secondarie di I° grado di provenienza e una funzione 
che consente di “girare” l’iscrizione fatta presso una scuola ad un’altra 
scuola (laddove l’alunno dopo essersi iscritto decidesse di cambiare la 
scuola dove voler svolgere gli studi superiori). 

3.1.3. Gestione Esiti [SCUOLA] 

Ogni tipologia di scuola e gli Enti di Formazione Professionale hanno la 
possibilità di inserire l’esito finale ottenuto da ciascuno studente tramite la 
funzione “Imposta esiti”. 

Le scuole Primarie devono soltanto inserire l’esito finale (Promosso o 
Respinto). 

Le scuole Secondarie di I° grado devono inserire l’esito finale (Promosso o 
Respinto) per la classe I e II mentre per la classe III oltre all’esito deve 
essere inserito anche il giudizio (Ottimo, Distinto, Buono, Sufficiente per 
l’esito Promosso, Non Sufficiente, Inclassificabile per l’esito Respinto). Il 
sistema effettua un controllo di congruenza tra esito e giudizio. 

Le scuole Secondarie di II° grado devono inserire sia l’esito che il voto: per 
le classi dalla I alla IV l’esito può essere Promosso o Respinto e il voto un 
valore numerico da 1 a 10, dove 6 rappresenta il valore minimo per essere 
promosso (il sistema effettua un controllo di congruenza tra esito e voto). 

Per la classe V l’esito può essere Diplomato o Non Diplomato e il voto un 
valore numerico da 1 a 100, dove 60 rappresenta il valore minimo per essere 
diplomato (il sistema effettua un controllo di congruenza tra esito e voto) 

Gli Enti di Formazione Professionale devono inserire il risultato finale del 
corso (Qualificato o Non Qualificato). 

3.1.4. Gestione Scelta Previsionale [SCUOLA] 

Le scuole superiori di II° grado hanno a disposizione una funzione che 
consente di inserire e/o modificare la “Scelta Previsionale” per l’anno 
successivo per gli studenti che si trovano in “obbligo formativo” (con 
l’attuale legislazione trattasi degli studenti dai 16 ai 18 anni di età). La 
modifica della scelta revisionale, che per default è impostata su scuola, si 
rende necessaria nel caso lo studente decida di espletare il Diritto/Dovere in 
un altro percorso passando dalla scuola alla Formazione Professionale o 
all’Apprendistato. 
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4. ORIENTAMENTO 

(questa sezione del manuale non è disponibile per l’utente scuola) 
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5. STATISTICHE E MONITORAGGIO 

(questa sezione del manuale non è disponibile per l’utente scuola) 


