
                                    
In esecuzione della Determinazione Dirigenziale I Settore 
n. 70 del 6.04.2011, è indetto il seguente 

     AVVISO PUBBLICO
Per la costituzione di un elenco di esperti finalizzato al  conferimento di incarichi  di 

collaborazione a progetto e professionali a valere sul Programma Europeo “EuropeAid”. 
                                                     CONTESTO 
La Provincia di Teramo partecipa quale capofila al progetto denominato “WE ARE THE PLANET!” 
a valere sul Programma europeo “EuropeAid” che persegue i seguenti obiettivi :

• Promuovere  l’educazione  delle  giovani  generazioni  sui  temi  dello  sviluppo,  con 
particolare  riferimento  agli  Obiettivi  di  Sviluppo  del  Millennio  per  il  2015  stabiliti 
dall’assemblea delle Nazioni Unite.

• Migliorare  la  comunicazione  sociale  sugli  Obiettivi  di  Sviluppo  del  Millennio  per  una 
maggiore  consapevolezza dell’opinione pubblica sui temi dello sviluppo e delle politiche 
di cooperazione internazionale.

• Aumentare  la  mobilitazione  pubblica  e  favorire  iniziative  civiche  di  solidarietà 
internazionale per la lotta alla povertà e per più eque relazioni tra paesi del nord e del 
sud del mondo

Tanto premesso è indetto il presente Avviso pubblico 

ARTICOLO  1  –  PROFESSIONALITA’  RICHIESTE  E  REQUISITI  DI  AMMISSIONE  PER 
TIPOLOGIA DI ATTIVITA’.

La professionalità richiesta è le seguente: 
1)        n. 1 Segretario/a di progetto
Il candidato  avrà  compiti  di  supporto  al  coordinamento  per  le  attività  di  segreteria  e 

comunicazione di progetto. Il candidato dovrà essere in possesso di competenze in materia di 

redazione/ traduzione testi in lingua inglese; gestione pagine web e hosting;  redazione e lay out 

di materiale promozionale come newsletter, flyer, ecc.  Esso svolgerà altresì attività di supporto 

nella rendicontazione e attività di assistenza nella organizzazione di eventi, meeting , incontri , 

promozioni. Il candidato inoltre dovrà partecipare alle riunioni ed agli eventi che si terranno nei  

territori dei partner di progetto.

Possono presentare domanda d’iscrizione in elenco i  cittadini  italiani od appartenenti  ad uno 
degli Stati Membri dell’Unione Europea in possesso dei seguenti requisiti:

 Laurea  (deve  trattarsi  di  laurea  conseguita  nel  previgente  ordinamento  universitario 
ovvero  di  laurea  magistrale  o  di  secondo  livello  )  o  titolo  equipollente  secondo  la 
normativa vigente nell’ordinamento dello Stato membro dell’Unione Europea, nel quale il 
titolo è stato conseguito;

 Conoscenze informatiche necessarie allo svolgimento dell’incarico (videoscrittura, foglio 
di lavoro, database, internet, grafica ecc)

 Esperienza documentabile di svolgimento di attività di segreteria e/o di amministrazione 
nella realizzazione di progetti comunitari per un periodo non inferiore ai 36 mesi ;

 Eccellente conoscenza, scritta e parlata, della lingua inglese.

ARTICOLO 2 –DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E CONDIZIONI DI AMMISSIBILITA’ 
Le domande  di partecipazione saranno:
• Redatte sull’apposito modulo di richiesta di iscrizione in elenco ALLEGATO A - compilato 

in  ogni  parte  prevista  e  debitamente  sottoscritto.  Alla  domanda  deve  essere 
necessariamente  allegato  il  curriculum  vitae  debitamente  sottoscritto.  L’Avviso  ed  il 
relativo  allegato  A  sono  disponibili  sul  sito  www.provincia.teramo.it e  presso  la 
Provincia  di  Teramo –  I  Settore   –  Politiche  Comunitarie  -  Via  Carducci  33  ,  64100 
Teramo;

http://www.provincia.teramo.it/


• Inviate esclusivamente, pena l’inammissibilità, mediante Raccomandata con ricevuta di 
ritorno a:  Provincia  di  Teramo – Settore  I  –  Politiche Comunitarie-  Via Carducci  33 – 
64100 TERAMO. Sulla busta sono apposti, a pena di inammissibilità, nome cognome ed 
indirizzo  del  mittente  e  la  seguente  dicitura:  “RICHIESTA DI ISCRIZIONE ELENCO 
EUROPEAID”. 

• Spedite  entro  mercoledì  27 aprile 2011.  La  data  di  spedizione  è  comprovata  dal 
timbro apposto dall’Ufficio Postale in fase di accettazione. 

• Corredate  da fotocopia,  fronte retro,  di  un  documento  di  riconoscimento  in corso  di 
validità.

ARTICOLO  3 - CAUSE DI ESCLUSIONE
La Commissione interna, appositamente costituita , provvederà a porre in essere tutti gli atti di  
gestione della presente procedura selettiva. Saranno escluse le domande dei richiedenti che non 
siano in possesso dei requisiti di ammissibilità richiesti dall’art. 1. 
Saranno  altresì  escluse  le  domande:  non inviate  entro  la  data  di  scadenza;  mancanti della 
documentazione richiesta, mancanti della necessaria  sottoscrizione.

ARTICOLO 4 –CREAZIONE E PUBBLICAZIONE DELL’ELENCO  
La Commissione ,  procederà alla  iscrizione in elenco dei richiedenti.  L’iscrizione avverrà per 
ordine alfabetico, previa verifica  delle condizioni di ammissibilità di cui all’Art. 1,  Art. 2 ed Art. 
3. L’elenco mantiene la sua validità fino al 31dicembre 2012 e potrà essere utilizzato per la 
selezione delle stesse professionalità richieste per la gestione di altri progetti comunitari. Nel 
corso  del  periodo  di  validità  ciascun  iscritto  in  elenco  può  aggiornare  il  proprio  profilo 
professionale integrandolo con le ulteriori  esperienze eventualmente maturate.  L'inserimento 
nell'elenco  non  comporta  alcun  diritto  da  parte  dei  richiedenti  ad  ottenere  incarichi  di 
collaborazione  o  professionali.  L’elenco  sarà  pubblicato  nella  home page  del  sito  web della 
Provincia di Teramo  www.provincia.teramo.it 

ARTICOLO  5 – PROCEDURE DI SELEZIONE DEGLI ISCRITTI 
La  Commissione  ,  individuerà  una  rosa  di  candidati  (fino  ad  un  massimo  di  cinque),  da 
sottoporre a colloquio, ritenuti maggiormente idonei all’incarico sulla base dei titoli di studio, 
delle specializzazioni e delle esperienze lavorative e formative indicate nel curriculum vitae. Per 
entrambi i profili professionali il colloquio verterà sulla conoscenza ,scritta e parlata, della lingua 
inglese. La valutazione conclusiva terrà conto altresì dei servizi prestati presso Enti Pubblici. Non 
è previsto nessun rimborso per le spese sostenute per la partecipazione alla selezione. 

ARTICOLO  6 - ATTRIBUZIONE DEGLI INCARICHI – MODALITA’ OPERATIVE E CONDIZIONI 
CONTRATTUALI E FINANZIARIE
La Commissione procederà alla valutazione delle effettive esperienze lavorative e formative dei 
candidati  per  la  selezione.  L’incarico  sarà  conferito  mediante  apposita  determinazione 
dirigenziale  e  sarà  regolato  da apposito  e  successivo  atto  convenzionale  nel  quale  saranno 
fissate  le  modalità,  i  tempi  ed  il  corrispettivo  per  l’espletamento  dell’incarico  medesimo.  L’ 
incarico sarà conferito con immediatezza e le attività progettuali avranno un sollecito avvio. La 
remunerazione per il profilo di  Segretario/a di progetto nel progetto “ WE ARE THE PLANET!”, 
che sarà affidato mediante incarico di collaborazione a progetto, è commisurata ad un apporto 
qualitativo  della  prestazione  parificabile  alla  qualifica  D3  del  personale  della  Provincia  di 
Teramo, ed un impegno quantitativo medio presumibile di 45 ore mensili e quindi per un totale 
di €. 770,00 mensili al lordo delle spese previdenziali e fiscali a carico del collaboratore, per un 
periodo massimo di mesi 34 e comunque fino al termine del progetto.
Agli incaricati spetterà il rimborso delle spese sostenute per viaggi e missioni che si renderanno 
necessarie previa richiesta e autorizzazione dell’Ente.

ARTICOLO 7  – INFORMAZIONI
Per acquisire copia del presente avviso e della domanda di partecipazione (ALLEGATI A e B) 
nonché di ulteriori informazioni è possibile rivolgersi ai seguenti indirizzi:

 Sito internet della Provincia www.provincia.teramo.it        

http://www.provincia.teramo.it/
http://www.provincia.teramo.it/


 Provincia  di  Teramo – I  Settore   –  Politiche  Comunitarie  -   Via Carducci  33 ,  64100 
Teramo  –  Antonio  D’Anastasio  -  tel.  0861/331575   -  e-mail  : 
europa@provincia.teramo.it 

ARTICOLO  8 - TUTELA DELLA PRIVACY
Tutti  i  dati  personali  trasmessi  dai  candidati  con  l’istanza  di  partecipazione  alla  selezione 
saranno trattati dalla Provincia di Teramo, ai sensi del D.Lgs. 196/03 e s.m.i. , esclusivamente 
per  le  finalità  di  gestione  della  procedura  di  selezione  e  degli  eventuali  procedimenti  di 
affidamento di incarico.
I candidati, potranno prendere visione dell’informativa sulla tutela della privacy sul sito internet 
www.provincia.teramo.it 

                      Il Dirigente del I Settore 
                                                         Dott. Piergiorgio Tittarelli 

http://www.provincia.teramo.it/
mailto:europa@provincia.teramo.it

